REGULAMIN

postepowania przetargowego na dostawy, ushugi i roboty budowlane
w Gliwickim Zakladzie Uslug Gorniczych sp. z o.o.

Regulamin przyjety Uchwata nr 69/V//2012 z dnia 17.10.2012 r. Zarzadu Gliwickiego Zaktadu Ustug
Gorniczych Sp. z 0.0.

ROZDZIAL 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady przygotowania i przeprowadzenia przetargéw na realizacje
dostaw ,ustug i robot budowlanych w Gliwickim Zaktadzie Ustug Gérniczych Sp. z 0.0.

2. Postanowienia Regulaminu sa $ciSle powiazane z obowiazujacym w Spoélce Zintegrowanym
Systemem Zarzadzania jako$cia oraz bezpieczenstwem i higiena pracy i wynikajacymi z niego
procedurami a takze z ,,Instrukcja zarzadzania projektami w GZUG Sp. z 0.0.” wdrozona do
stosowania Uchwata nr 1/2012 Nadzwyczajnego Zgromadzenia Wspdlnikéw z dnia 25.04.2012 r.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumiec¢ zespot 0s6b powotanych w jej sktad Uchwata
Zarzadu GZUG Sp. z 0.0.

2. Warto$¢ przedmiotu przetargu — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ netto (bez podatku VAT).
Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu Prawa
Budowlanego, Art. 3 ust.7 (Dz..U.Nr.106 poz. 1126 z 2000 roku tekst jednolity wraz z
pozniejszymi zmianami).

4. Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

5. Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy.

6. Robotach inwestycyjnych — nalezy przez to rozumie¢ roboty ujgte w zatwierdzonych przez Zarzad
GZUG Sp. z 0. 0. i Rad¢ Nadzorcza planach inwestycyjnych.

7. Robotach remontowych - nalezy przez to rozumie¢ roboty majace na celu przywrocenie, w catosci
lub czgsci, pierwotnej zdolnosci produkcyjnej $rodka trwalego utraconej lub zmniejszonej na
skutek jego eksploatacji, tacznie z wartosciami niematerialnymi i prawnymi z nim zwiazanymi.

8. Robotach likwidacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ roboty zwiazane z likwidacja catosci lub

czesci zaktadow gorniczego ruchu, obiektow, budowli itp.



10.

11.

Czes$ciach zamiennych - nalezy przez to rozumie¢ elementy skladowe $cisle przyporzadkowane
do poszczeg6lnych typdw maszyn lub urzadzen, a takze podzespoty.

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza cena przy takiej samej
jakos$ci przedmiotu przetargu lub oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy wariant sktadajacy
si¢ z bilansu ceny, kosztow realizacji dostawy, jakosci, warunkow gwarancji oraz terminu zaptaty.
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ) — nalezy przez to rozumieé zestawienie
wszystkich informacji niezb¢dnych dla dostawcow wykonawcow w celu sporzadzenia przez nich

ofert odpowiadajacych potrzebom zamawiajacego.

§3

Przetargiem obejmuje si¢ tematy z zakresu ujetego W § 1 ust.l w przypadku zaméwienia 0
wartosci przekraczajacej 10 000 EURO (netto) a w szczegolnosci stosownie do Umowy Spotki,
wymagajace uprzedniej Uchwaty Zgromadzenia Wspdlnikow GZUG Sp. z o0.0. badz Uchwaty
Rady Nadzorczej GZUG Sp. z 0.0.

W celu najkorzystniejszego wyboru realizacji zaméwien o wartosci ponizej 10 000 EURO moze
zosta¢ wykorzystana forma konkursu ofert.

Zarzad GZUG Sp. z o0.0. moze odstapi¢ od przetargu w formie Uchwaty gdy zachodzi pilna
potrzeba udzielenia zamoéwienia, w sytuacji ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, badz
wszczgto postgpowanie przetargowe i nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie oferty odrzucono, a
mozna w sposob uzasadniony przypuszczaé, ze ponowny przetarg nie doprowadzi do zawarcia
umowy.

Przetarg ma zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

§4

W uzasadnionych przypadkach zamoéwien objetych § 3 ust.1l niniejszego Regulaminu Zarzad
GZUG Sp. z o0.0. moze akceptowac przeprowadzenie konkursu ofert lub negocjacji z jednym
wykonawca.
Liczba zaproszonych do konkursu ofert wykonawcow nie moze by¢ mniejsza niz 3, chyba ze z
analizy rynku wynika, iz mozliwo$¢ realizacji zadania jest ograniczona do mniejszej liczby
potencjalnych wykonawcow.
Procedura w przypadku powzigcia przez Zarzad Spotki zamoéwienia w postaci konkursu ofert:
a) Wybor i zawiadomienie oferentow wraz z przedstawieniem im ponizszych informacji:

e przedmiot konkursu ofert,

e wymagania ofertowe,

e termin sktadania ofert,

e termin otwarcia ofert i negocjacji.
b) Przeprowadzenie konkursu ofert:



e otwarcie i sprawdzenie pod wzgledem formalno-prawnym ztozonych ofert,

e negocjacje z oferentami,

e sporzadzenie protokotu wraz z wskazaniem najkorzystniejszej oferty (wniosek o
zatwierdzenie wyniku konkursu ofert),

e decyzja Zarzadu Spotki odnosnie wyboru oferenta.

c) Sporzadzenie umowy lub zamoéwienia z wybranym oferentem.

ROZDZIAL 11

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

§5

Warunkiem podjecia decyzji o ogloszeniu przetargu jest wezesniejsze ustalenie Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamoéwienia (SIWZ), ktéra winna zawiera¢ co najmnie;j:

10.
11.
12.
13.

Okreslenie przedmiotu przetargu (w przypadku koniecznym réwniez za pomoca plandw,
rysunkéw, projektow lub dokumentacji projektowo-technicznej) wraz z podaniem wszelkich
dodatkowych ustug, ktére beda realizowane w ramach umowy.

Okreslenie wymagan technicznych i organizacyjnych dotyczacych przedmiotu przetargu,
podanych za pomoca cech technicznych i jako$ciowych, przy zastosowaniu polskich norm i
wymogow stawianych urzadzeniom w zalezno$ci od warunkéw w jakich pracuja.

Opis sposobu przygotowania oferty, tj. okreslenie formy lub wzoru ofert.

Informacjg, iz oferta winna by¢ zlozona w jednym egzemplarzu, ztozonym w zaklejonej i
opieczetowanej kopercie.

Informacje o mozliwosci skladania ofert czeSciowych wariantowych, badz braku takiej
mozliwosci.

Informacjg, ze oferta musi zawiera¢ propozycje ceny wg formuly okreslonej przez organizatora
przetargu.

Okreslenie okresu waznos$ci oferty z zastrzezeniem, ze minimalny okres jej waznosci rozpoczyna
si¢ w dniu zgloszenia oferty, a konczy si¢ nie wczesniej niz z dniem zamknigcia postgpowania
przetargowego.

Podanie pozadanego lub wymaganego terminu wykonania zamowienia.

Okreslenie warunkow ewentualnej zmiany ceny za dostawg lub wykonanie przedmiotu przetargu.
Informacje, ze oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Okreslenie zasad finansowania, w tym terminu ptatnosci.

Forme, zakres i termin obowiazywania gwarancji na wykonane zamowienie.

Informacj¢, ze do zawarcia umowy dojdzie po uzgodnieniu wszelkich jej postanowien, forma

pisemna umowy jest zastrzezona pod rygorem niewaznosci.
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14. Wskazanie, ze do oferty nalezy dotaczy¢:

e formularz ofertowy zawierajacy dane oferenta tj. pelng nazwe kontrahenta, NIP, Regon, petny
adres pocztowy, numer telefonu, numer faxu, e-mail oraz proponowana cene za przedmiot
przetargu,

e oryginal lub kserokopi¢ poswiadczona przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego
odpisu z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem

terminu sktadania ofert,

e oryginal lub kserokopi¢ poswiadczona przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem aktualnego
zaswiadczenia od wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego, potwierdzajacego brak
zaleglo$ci w optacaniu podatku, optat lub zgoda na odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji organu podatkowego,

wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

e oryginal lub kserokopig po§wiadczona przez oferenta za zgodnos¢ z oryginalem aktualnego
za$wiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub
zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonanie decyzji wilasciwego organu —

wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

e odpisy zezwolen, atestow, rekomendacji, referencji, itp. wskazujacych, ze dany oferent

gwarantuje wymagang jakos¢ dostawy lub wykonania przedmiotu przetargu,

e os$wiadczenie o spelnieniu warunkow technicznych zawartych w SIWZ (w przypadku jezeli

Zamawiajacy okresli taki wymog),

e os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Ustawa z dnia 22 stycznia 1999r o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. Nr 11 z dnia 8 lutego 1999r., poz. 95 wraz z p6zniejszymi zmianami) 0raz
0 stosowaniu przepisow przedmiotowej Ustawy w odniesieniu do wszelkich informacji

uzyskanych w trakcie przetargu, zgodnie z postanowieniami art.65 ust.2 w zwiazku z ust.3,

e ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strony wnoszacej optaty celno-graniczne i optaty

ubezpieczeniowe,



e oS$wiadczenie, ze nalezno$ci z umowy, w tym odsetki, nie beda przedmiotem obrotu bez

zgody zamawiajacego,

e oS$wiadczenie, ze oferent znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie

umowy,

e potwierdzenie dokonania ustanowienia wadium, ktére w przypadku wniesienia w pieniadzu
bedzie uznane przez zamawiajacego za wniesione prawidtowo tylko po wplynigciu zadanej

kwoty na wskazane konto w terminie podanym w SIWZ,

e o$wiadczenie, ze oferent nie bedzie zlecal wykonania catosci lub czgséci przedmiotu przetargu
osobie trzeciej (dotyczy przypadkow gdy SIWZ nie przewiduje realizacji zamowienia przez

osobg trzecia) bez zgody zamawiajacego,

e os$wiadczenie, ze oferowany przedmiot przetargu jest wolny od wad prawnych i praw

majatkowych osob trzecich,

e oS$wiadczenie o gotowosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli takie

zabezpieczenie bylo ujgte w ogloszeniu o przetargu,

e o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem postgpowania przetargowego na dostawy,

ustugi i roboty budowlane w GZUG Sp. z 0.0.

e informacje o mozliwosci przeprowadzenia dodatkowych negocjacji oraz o tym, ze

zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uznania iz przetarg nie dal rezultatu bez podania

przyczyny,

pozostate dokumenty i inne o$wiadczenia charakterystyczne dla danego przedmiotu przetargu.

15. Wszystkie dokumenty sktadane przez dostawce lub wykonawce maja by¢ sktadane w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez dostawceg Iub

wykonawcg tj. przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta.

§6

Zarzad GZUG Sp. z 0.0. wyrazajac zgodg na ogloszenie przetargu moze okreslic w drodze Uchwaly
dodatkowe warunki i kryteria dla poszczegdlnych rodzajow robot, dostaw i ushug.



ROZDZIAL 111

OGLOSZENIE PRZETARGU

§7

Czynnosci zwiazane z ogloszeniem przetargow wykonuje pion Wiceprezesa Zarzadu ds.
Ekonomiczno-Finansowych.

Przetarg oglasza si¢ w dziennikach lokalnych, np.: Dziennik Zachodni dodatek ,,Trybuna
Gornicza” lub w dodatku Gazety Wyborczej.

§8

Ogloszenie o przetargu powinno w szczegolnosci zawierac:

© o0k~ w D PE

10.

11.

12.

1.

Firme i siedzibg zamawiajacego (oglaszajacego przetarg).

Okreslenie rodzaju przetargu.

Termin rozpoczecia i miejsce przetargu.

Przedmiot przetargu oraz miejsce i termin dostawy lub termin wykonania przedmiotu przetargu.

Miejsce sktadania ofert.

Tryb i termin skladania ofert, przy czym okres skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3
tygodnie, liczac od daty ogloszenia przetargu w prasie.

Wymagania dotyczace wadium, a w szczegolnosci kwotg wraz z numerem rachunku bankowego,
na ktory nalezy ja wptacic.

Informacj¢ czy dopuszczalne jest sktadanie ofert czgsciowych.

Miejsce 1 termin, w ktorym mozna wykupi¢ lub otrzymaé SIWZ oraz w razie potrzeby miejsce i
termin gdzie mozna zapozna¢ si¢ z dokumentacja techniczno-projektowa (w przypadku gdy SIWZ
jest wydawana odptatnie fakt ten winien by¢ okre$lony w ogloszeniu).

Informacje, czy zamawiajacy moze domaga¢ si¢ od oferenta zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz sposdb porozumiewania si¢ z pracownikami uprawnionymi
do bezposredniego kontaktowania si¢ z potencjalnymi oferentami.
Zastrzezenie, ze zamawiajacemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jak tez uznania,

ze przetarg nie dat rezultatu, bez podania przyczyn.
ROZDZIAL IV

WADIUM

§9

Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach odstapi¢ od zadania wniesienia wadium.
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Przystepujacy do przetargu dostawca lub wykonawca jest obowiazany do wniesienia wadium w

wysokosci okreslonej w ogloszeniu o przetargu i SIWZ w jednej lub kilku nastepujacych formach:

pieniadzu, porgczeniach bankowych, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych.

Fakt wniesienia wadium winien by¢ potwierdzony przez Wiceprezesa Zarzadu Dyrektora ds.

Ekonomiczno-Finansowych lub Gtéwna Ksiggowa.

Wysokos¢ wadium ustala organizator przetargu i musi ono zawiera¢ si¢ w granicach od 0,5 % do

3 % warto$ci zamowienia.

Przystepujacy do przetargu, posiadajacy naleznosci w GZUG sp. z 0.0., sa zwolnieni z obowiazku

wniesienia wadium w formie okre§lonej w punkcie § 9 ust.2, jezeli naleznos$ci te sa co najmniej

rowne wysokosci wymaganego wadium. W przypadku tym oferenci zobowiazani s do ztozenia

pisemnego o$§wiadczenia:

e 0 zablokowaniu, na czas trwania przetargu, odpowiedniej kwoty wierzytelnosci do zaptaty
stanowiacej zabezpieczenie z tytutu wadium.

e 0 zawieszeniu naliczania odsetek od zablokowanych wierzytelnoSci na czas trwania
zabezpieczenia z tytutu wadium.

e W/w o$wiadczenia maja by¢ potwierdzone przez Wiceprezesa Zarzadu Dyrektora ds.
Ekonomiczno — Finansowych.

Blokadzie podlegaja w pierwszej kolejnosci wierzytelnosci wymagalne, a w przypadku ich braku

wierzytelno$ci niewymagalne.
§ 10

Zwrot wadium oferentom, ktorzy brali udziat w postgpowaniu, a ich oferty nie zostaty wybrane do
realizacji przetargu, powinien nastapi¢ niezwtocznie po zakonczeniu przetargu, nie pdzniej jednak
niz w ciagu 7 dni po terminie rozstrzygnigcia przetargu.

Oferentowi, ktory wygrat przetarg, zamawiajacy zwraca wadium w terminie 3 dni po wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (dotyczy przetargow gdy SIWZ przewiduje
wniesienie) i zawarciu umowy.

Zamawiajacy przed podpisaniem umowy z oferentem, ktérego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Wadium zwraca si¢ w tej samej formie w jakiej zostato wniesione.
§11

Utrata wadium nastapi w razie cofnigcia lub zmiany oferty po rozpoczeciu procedury
przetargowej tj. po otwarciu ztozonych ofert przez Komisj¢ Przetargowa z zastrzezeniem, ze
zmiana oferty moze nastapi¢ tylko w drodze negocjacji pomigdzy oferentem i Komisja

Przetargowa.



2. Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium gdy:
e odméwi podpisania umowy na warunkach okre$lonych w ofercie lub na warunkach
uzgodnionych w drodze negocjacji,
e odmowi wniesienia zadanego od niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli

zadanie to byto objete Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.
ROZDZIAL V

KOMISJA PRZETARGOWA
§ 12

1. Czlonkéw Komisji Przetargowej powoluje Uchwata Zarzad GZUG Sp. z 0.0.

2. Ustala si¢ nastepujacy sktad Komisji Przetargowej dla dostaw i ustug oraz robot budowlanych:
* Przewodniczacy,
* Zastgpca Przewodniczacego,
* Sekretarz,

» Cztonkowie Komisji Przetargowej — 2 osoby.

3. Sktad Komisji Przetargowej liczy¢ bedzie 5 0sob, przy czym dla skutecznego dziatania Komisji
Przetargowej wymagana jest obecno$¢ ponad potowy jej sktadu, tj. co najmniej 3 cztonkow, w
tym obligatoryjnie Przewodniczacego lub jego Zastepca.

4. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji Przetargowej ma prawo zasiggna¢ opinii
ekspertow sposrod pracownikow GZUG Sp. z 0.0..

5. Zarzad GZUG Sp. z o0.0. ma prawo powota¢ do prac Komisji Przetargowej niezaleznych
ekspertow z zewnatrz z gtosem doradczym i opiniujacym.

6. W konkursie ofert i negocjacji z jednym wykonawca Komisja Przetargowa staje si¢ Komisja

Negocjacyjna.
§13

Cztonkowie Komisji Przetargowej zobowiazani sa do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji

ujawnionych w ofertach oraz dotyczacych przebiegu postgpowania.
§ 14

Udziat w pracach Komisji Przetargowej traktowany jest na rowni z innymi obowiazkami stuzbowymi

poszczegdlnych jej cztonkow.



§ 15

1. Wykonywanie zadan cztonka Komisji Przetargowej odbywa sig osobiscie.

2. Nieobecnos$¢ cztonka Komisji Przetargowej nie powoduje zawieszenia jej prac.

3. W przypadku nieobecnosci ponad potowy czlonkow Komisji, Przewodniczacy zawiesza
postgpowanie. W uzasadnionych przypadkach, moze on zwréci¢ si¢ do Zarzadu GZUG Sp. z 0.0.
o odwotanie cztonkow nieobecnych i uzupehienie sktadu Komisji Przetargowej o nowych

cztonkow.
§ 16
W sktad Komisji Przetargowej, nie moga wchodzi¢ osoby ktore:

1. Ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia.

2. Pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwiazane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub
cztonkami organoéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o
udzielenie zamowienia.

3. Przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawalty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty czlonkami organéw zarzadzajacych lub
organ6w nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

4. Pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwo$ci co do bezstronnosci tych osob.

5. Zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o
udzielenie zamoOwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Na powyzsza okoliczno$¢ czlonkowie Komisji Przetargowej jak rowniez powotani eksperci

winni ztozy¢ stosowne o$wiadczenie po dokonaniu otwarcia oferty.
§ 17

Wszelkie o$wiadczenia i zamowienia skladane w trakcie postgpowania przetargowego winny miecé

formg pisemna.
§18

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:



a) kierowanie pracami Komisji Przetargowej oraz podziat migdzy cztonkow Komisji Przetargowej
prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) odebranie o§wiadczen cztonkow Komisji Przetargowej, o ktorych mowa w § 16 (Zat. Nr 2),
C) wyznaczanie termindw, miejsca i prowadzenie posiedzen Komisji,
d) wykluczenie cztonka Komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu,

e) zarzadzanie glosowania w postgpowaniu przetargowym, oraz nad wnioskami czlonkow

Komisji Przetargowej,
f) powotywanie ekspertow z gtosem doradczym sposrod pracownikow GZUG Sp. z o0.0.,

g) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoOwienia,
h) podejmowanie decyzji o zawieszeniu postepowania.
2. Zastgpca pelni obowiazki Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.
3. Sekretarz zapewnia petng obstugg kancelaryjna prac Komisji Przetargowej, w szczegdlnosci:
a) informuje cztonkow Komisji Przetargowej o wszelkich sprawach zwiazanych z jej pracami,
b) przygotowuje wszelkie niezbedne dokumenty zwiazane z pracami Komisji Przetargowej,
¢) sporzadza protokoty z posiedzen Komisji Przetargowej,
d) prowadzi wszelka korespondencj¢ zwiazana z pracg Komisji Przetargowej,
e) przechowuje cala dokumentacj¢ przetargowa w trakcie postgpowania przetargowego.
§19

Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania i konczy odpowiednio z chwilg
zatwierdzenia wyboru oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia post¢gpowania przetargowego lub

uznania, ze przetarg nie dat rezultatu.

§ 20

1. Komisja Przetargowa obraduje na posiedzeniach.
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2. Kazde posiedzenie Komisji Przetargowej konczy sie sporzadzeniem protokotu z jej prac, ktory

podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej obecni na posiedzeniu.

§21

1. Wszelkie decyzje Komisji Przetargowej z wytaczeniem rozstrzygni¢¢ w sprawach proceduralnych
zastrzezonych do wytacznosci Przewodniczacego, zapadaja bezwzgledna wigkszoscia gtoséw. W
przypadku gdy na posiedzeniu Komisji Przetargowej w glosowaniu wystepuje jednakowa liczba
glosow za 1 przeciw to wowczas decydujacy o wyniku glosowania jest glos oddany przez
Przewodniczacego Komisji lub jego Zastepcy w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego
Komisji Przetargowe;j.

2. Wszelkie opinie bieglych (rzeczoznawcoéw) winny by¢ ztozone na pismie i stanowia integralna

cze$¢ dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania przetargowego.
§22

Komisja Przetargowa wykonuje czynno$ci w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

przetargowego, w szczegolnosci:

1. Dokonuje otwarcia ofert.

2. Ocenia oferty pod wzgledem spetnienia warunkéw okreslonych w SIWZ i Regulaminie
postgpowania przetargowego na dostawy, ustugi i1 roboty budowlane w GZUG Sp.
Z 0.0.

3. Odrzuca oferty lub wnioskuje do Zarzadu o wykluczenie dostawcoéw lub wykonawcow z
postegpowania przetargowego nie spetniajacych warunkéw wymaganych w danym postgpowaniu
przetargowym.

4. Dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Przygotowuje i przeprowadza negocjacje z oferentami.
Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postgpowania przetargowego.

7. Sporzadza analiz¢ poréwnawcza, wynegocjowanych cen uzyskanych w wyniku postepowania do
cen lub stawek z lat poprzednich lub do cen obecnie obowiazujacych w GZUG Sp. o.0.

8. Sporzadza uzasadnienia wzrostu cen lub stawek uzyskanych w wyniku postgpowania w
przypadku przekroczenia ich warto$ci w stosunku do cen lub stawek dotychczas obowiazujacych
w GZUG Sp. z 0.0. a przedstawionych w analizach, o ktorych mowa w § 22 ust.7 niniejszego
Regulaminu.

9. Podejmuje decyzje o skierowaniu do Zarzadu GZUG Sp. z o0.0. propozycji o ponowne
przeprowadzenie postepowania przetargowego, w przypadku gdy przetarg nie dat rezultatu.

10. Sporzadza petna dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania przetargowego.
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1.
2.

3.

ROZDZIAL VI

PRZYJECIE OFERT
§ 23

Przyjmujacy oferty odmawia przyjecia kopert z ofertami noszacych §lady naruszenia.

Oferenci winni ztozy¢ oferty w zamknigtych, opieczgtowanych kopertach z dopiskiem ,,Przetarg
pt...... ” w wilasciwej, zgodnej z ogloszeniem prasowym komorce organizacyjnej, gdzie powinny
by¢ zarejestrowane w wewngtrznym rejestrze i przechowywane w warunkach zapewniajacych
stan nie naruszony do dnia przeprowadzenia cz¢$ci jawnej przetargu. W dniu wyznaczonym na
przeprowadzenie czg$ci jawnej Sekretarz Komisji pobiera za pokwitowaniem oferty wraz z
rejestrem wewngtrznym i przedstawia je Komisji Przetargowe;.

Numery rejestru powinny by¢ umieszczone na kopercie zawierajacej oferte.

§ 24

Przyjmujacy oferty ponosi odpowiedzialno§¢ za przechowywanie ich w stanie nienaruszonym do

czasu przekazania ich Sekretarzowi Komisji Przetargowe;.

ROZDZIAL VII

ROZPATRYWANIE OFERT — CZESC JAWNA

§ 25

1. W czegsci jawnej Komisja Przetargowa w obecnosci przybylych oferentow stwierdza:

2.

prawidlowos¢ ogloszenia przetargu,
ilos¢ otrzymanych ofert, stan kopert, prawidtowos¢ ich zarejestrowania,

zgodno$¢ swego sktadu, potwierdzonego lista obecnosci z wymogami niniejszego Regulaminu.

Komisja Przetargowa otwiera koperty z ofertami w kolejnosci ich zarejestrowania i po wstgpnej
analizie okresla, ktore z nich odrzuca i dlaczego. W przypadku pozyskania jednej oferty Komisja
Przetargowa stosuje zapisy § 28.

Oferty otwiera si¢ rowniez w przypadku gdy oferenci nie skorzystaja z prawa uczestniczenia w
czescl jawnej przetargu.

Oferty znajdujace si¢ w kopertach noszacych $lady naruszania nie sa rozpatrywane przez Komisj¢
Przetargowa, ktora wpisuje ten fakt wraz z opisem do protokolu z posiedzenia Komisji
Przetargowe;j.

Komisja Przetargowa informuje obecnych oferentdow o przewidzianym terminie zakonczenia

przetargu.
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6. Z czesci jawnej przetargu Sekretarz Komisji Przetargowej sporzadza protokot.
§26

W trakcie cze$ci jawnej Komisja Przetargowa moze zazada¢ udzielenia przez oferentow dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert oraz przyjmuje ewentualne oswiadczenia

dotyczace oferty.
§ 27
Komisja Przetargowa odrzuca oferty, ktore:

Nie odpowiadaja warunkom przetargu.
Zostaly zgloszone po wyznaczonym terminie.
Zostaly ztozone bez wymaganych dokumentow.

Sa nieczytelne lub budza watpliwosci co do tresci.

o~ Wb PE

Dotycza urzadzen i maszyn nie posiadajacych wymaganych dopuszczen technicznych zgodnie z
wymaganiami SIWZ.
6. Zostaly zlozone przez oferentéw, wobec ktorych ogloszono upadlos¢ obejmujaca likwidacje

majatku upadtego.
§ 28

W przypadku otrzymania jednej oferty nie podlegajacej odrzuceniu Komisja Przetargowa nie

przerywa czynno$ci zwiazanych z rozstrzygnigciem przetargu.
ROZDZIAL VIII

ROZPATRYWANIE OFERT - CZESC NIEJAWNA
§ 29
W czeéci niejawnej przetargu Komisja Przetargowa:

1. Dokonuje szczegotowej analizy ofert pod katem ceny, spelienia warunkéw ofertowych
i proponowanych warunkow realizacji przedmiotu przetargu, a takze pod katem doswiadczen,
renomy firmy i posiadanego sprz¢tu oraz wybiera najkorzystniejsze z nich do dalszej analizy lub
ustala, Zze zadna z ofert nie nadaje si¢ do przyjgcia.

2. Moze zaprosi¢ wybranych oferentdw do negocjacji przy ofertach spetniajacych w rownym stopniu
wymagania techniczne i jakosciowe okre$lone dla przedmiotu przetargu, celem uzyskania

porozumienia w zakresie wszystkich postanowien umowy.
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3. W przypadku decyzji o przeprowadzeniu negocjacji, wyznacza zaproszonym oferentom terminy,
w ktoérych prowadzi¢ bedzie z nimi negocjacje, gdzie dopuszcza si¢ forme licytacji.
4. Sporzadza odrebne protokoty z przebiegu negocjacji z zaproszonymi oferentami, ktére winny

zawierac:

e 0znaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia negocjacji,

e imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Przetargowej uczestniczacych w negocjacjach,

e nazweg (nazwiska) i siedzibg (adres zamieszkania) oferenta, z ktérym przeprowadzono
negocjacije,

e 0znaczenie przedmiotu negocjacji,

e tres¢ dokonanych uzgodnien,

e zastrzezenie, ze protokdt stanowi¢ bedzie podstawe do zawarcia umowy, z chwila

zatwierdzenia go przez Zarzad GZUG Sp. z o.0.
Protokoty z negocjacji podpisuja przedstawiciele oferenta i cztonkowie Komisji Przetargowe;.
§ 30

1. Koncowe postanowienia wraz z ich uzasadnieniem Komisja Przetargowa zawiera
w protokole. Protokot z posiedzen komisji w czg$ci niejawnej sporzadza Sekretarz Komisji
Przetargowe;j.

2. Komisja Przetargowa informuje Zarzad GZUG Sp. z. 0.0. o przebiegu przetargu oraz przedktada
Zarzadowi GZUG Sp. z o.0. propozycje dotyczace wyboru dostawcy (wykonawcy) lub

dostawcow (wykonawcow) celem podjecia decyzji.
§31

1. Zakonczenie postgpowania przetargowego powinno nastapi¢ w okresie nie dtuzszym niz 30 dni od
daty komisyjnego otwarcia kopert.

2. W przypadkach przedtuzenia si¢ procedury przetargowej poza termin okreslony w ust.l,
Przewodniczacy Komisji Przetargowej sktada informacje Zarzadowi GZUG Sp. z 0.0. 0
przyczynach, ktore uniemozliwity zakonczenie postgpowania przetargowego w terminie.

3. Skfadanie i otwarcie ofert w trybie konkursu ofert moze nastapi¢c w terminie krotszym niz 3
tygodnie od wystania pisemnych zaproszen do udzialu w postgpowaniu, jednakze wyznaczony
termin musi umozliwi¢ rzetelne przygotowanie oferty przez zaproszonych wykonawcow.

4. Dla trybu negocjacji z jednym Wykonawca zapisy § 31 ust.3 w zakresie wyznaczenia terminu

negocjacji stosuje si¢ odpowiednio.
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ROZDZIAL IX

DECYZJA O WYBORZE OFERTY PRZETARGOWEJ
§ 32

Ostateczna decyzj¢ o wyborze oferty przetargowej, uwzgledniajacej warunki techniczne
i handlowe dostawy lub wykonania przedmiotu przetargu, podejmuje Zarzad GZUG Sp.
z 0.0. w formie Uchwaty.

§ 33

Przed podjeciem ostatecznej decyzji o wyborze oferty przetargowej lub oferty pozyskanej w wyniku
konkursu ofert, Zarzad GZUG Sp. z 0.0. moze zazada¢ od oferenta (oferentow) odpowiedniego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci do 10 % wartosci zamowienia brutto,
jezeli wymagania o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy byty zawarte w ogloszeniu o

przetargu np.: porgczenia, gwarancje, ubezpieczenia itp.
§ 34

Zarzad GZUG Sp. z o. o. uniewazni wynik przetargu, jesli oferent przy zawarciu umowy begdzie
zada¢ zmiany uzgodnionych w toku post¢powania przetargowego istotnych warunkow umowy na
mniej korzystne dla zamawiajacego. W takiej sytuacji, Zarzad moze ponownie dokona¢ wyboru

sposrod ofert spetniajacych warunki ofertowe.
§35

W trakcie postgpowania przetargowego Komisja Przetargowa upowazniona jest do dokonywania
zmian zakresu rzeczowego jak rowniez okresu realizacji przedmiotu przetargu zaakceptowanego
wczesniejsza Uchwalq przez Zarzad GZUG Sp. z o.0., jezeli zmiana taka jest uzasadniona interesem

Spotki i wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidziec.
ROZDZIAL X

ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYMI OFERENTAMI
§ 36

1. Wybrany i zatwierdzony Uchwala Zarzadu GZUG Sp. z o. 0. oferent w terminie 7 dni od
powiadomienia otrzyma projekt umowy, wedlug ktorej bedzie realizowal zamowienie.
2. Do zawarcia umowy dochodzi w momencie gdy strony uzgodnia wszystkie jej postanowienia.

Umowg zawiera si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
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3.

W przypadku gdy oferent, ktéry pomimo nalezytego powiadomienia uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia, wybdr oferty moze by¢ przeprowadzony
ponownie za zgoda Zarzadu GZUG Sp. z o0.0. chyba, ze pozostate oferty zostaly odrzucone lub
uptynat okres, w ktorym sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany.

§ 37

Umowa zawarta z wybranym oferentem nie moze zawiera¢ postanowien, ktore sa mniej korzystne dla

GZUG Sp. z 0. 0. niz wynikajace z rozstrzygnigcia przetargu.

§38

Zawierane umowy winny w nalezyty sposob zabezpieczaé¢ interesy GZUG Sp. z 0.0, a W

szczegolnosci:

a > N

10.

11.

Zawiera¢ jasno sprecyzowany przedmiot umowy, jako$¢, ceng oraz sposob i tryb rozliczenia
zgodnie z wymogami aktualnie obowiazujacymi w GZUG Sp. z 0.0.

Zawiera¢ termin realizacji zaméwienia i termin zapftaty.

By¢ parafowane przez radcg prawnego.

By¢ podpisane przez osoby upowaznione.

Zawiera¢ ustalenie miejsca dostawy towaru oraz strong wnoszaca optate celno-graniczna i oplate
ubezpieczeniowa.

Okresla¢ w sposob jednoznaczny tryb i terminy postgpowania gwarancyjnego, formeg, zakres i
termin obowiazywania gwarancji oraz zasady funkcjonowania serwisu itd.

Zawiera¢ zasady stosowania kar umownych.

Zawiera¢ zapis, ze spory wynikajace z zawartej umowy winny by¢ rozstrzygane przez sad
wiasciwy dla siedziby zamawiajacego.

Zawiera¢ okreslenie pojecia sity wyzszej o tresci: ,,Za przypadki sity wyzszej, ktore uwalniaja
strony od wypelienia zobowigzan umownych na czas trwania sily wyzszej, uznaje sig
nieprzewidziane wydarzenia, ktore wystapia niezaleznie od woli stron i po zawarciu niniejszej
umowy, a ktorym strona nie bgdzie moglta zapobiec przy zastosowaniu nalezytej starannosci,
udaremniajac catkowicie lub czg§ciowo wypelianie zobowigzan umownych, jak np.: pozar,
powoddz, trzegsienie ziemi, strajk, wojna, mobilizacja, dziatania wojenne wroga, rekwizycja,
embargo lub zarzadzenia wtadz. Nie uznaje si¢ za site wyzsza braku sity roboczej, materiatow i
surowcow, chyba Ze jest to spowodowane sita wyzsza.”.

W przypadku gdy uregulowanie okreslonych spraw odsylane jest do zatacznika do umowy,
woOwczas powinien on by¢ podpisany przez te same osoby, ktore podpisaty umowe.

W przypadku koniecznosci dokonania poprawek w tresci umowy, zmiany powinny by¢

parafowane przez osoby podpisujace umoweg wymienione w preambule.
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§ 39

Umowy zawierane z firmami realizujacymi roboty budowlane i gornicze, niezaleznie od wymagan

okreslonych w innych przepisach, powinny okreslac:

1. Formg i tryb przekazania placu budowy, dokumentacji i technologii.

2. Wykaz obiektow i robdt towarzyszacych wykonaniu danej roboty lub ustugi, ktére wchodza w
zakres rzeczowy i finansowy umowy.

3. Tryb postgpowania w przypadku zmiany warunkoéw okreslonych w SIWZ, a majacych wptyw na
koszt.

4. Zasady uzyskiwania uzgodnien migdzy stronami, zlecenia, zawierania uméw i rozliczania robot
dodatkowych, nie przewidzianych w SIWZ, a wyniktych w trakcie realizacji kontraktu.

5. Zasady dokumentowania i tryb postgpowania w przypadku wystapienia przestoju powstalego
zar6wno z winy zleceniobiorcy jak i zleceniodawcy.

6. Tryb zamawiania przez wykonawcg sprzetu, urzadzen, wyposazenia oraz materiatdw zwiazanych
z realizacja przedmiotu umowy, a takze sposdb $wiadczenia przez kopalni¢ uslug na rzecz
wykonawcy w zakresie zwigzanym, z realizacja dostaw i robot wykonywanych w wyniku

rozstrzygnigcia przetargu.

Integralna czg$¢ umowy winny stanowic:

1. Wykaz ustug, sprzetu i materiatow, ktére wykonawca winien dostarczy¢ w ramach realizacji
kontraktu oraz wykaz ustug, sprzetu i materialow, ktore winien dostarczy¢ zleceniodawca, jak
réwniez zasady rozliczen i cenniki za korzystanie ze sprzetu i ushug w sytuacjach, gdy nie sa one
objete wyzej wymienionymi wykazami.

2. Warunki rozliczen z tytutu zabudowy urzadzen energomaszynowych, ich obstugi i konserwacji.
Sposob dokonywania odbioru robét.

4. Inne uwarunkowania wynikajace z procedury przetargowej, majace wptyw na koszty realizacji
przedmiotu przetargu.

Zalaczniki:

1. Wz6r wniosku o uruchomienie postgpowania o udzielenie zamowienia.
2. Wzbr oswiadczen cztonkow Komisji Przetargowe;j.
Wz6r wniosku Komisji Przetargowej do Zarzadu o zatwierdzenie wyniku postgpowania

przetargowego / konkursu ofert.
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Zalacznik Nr 1
do Regulaminu postgpowania przetargowego na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Gliwickim Zakladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.o.

WNIOSEK )
O URUCHOMIENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Data .....................

Dziat ....................

Osoba WNIOSKUJACA ...vvivveeiiiiiiiiei e eaeaeae e,

Stanowisko 0soby wnioskujacej ..........ocevviuiinininn.

Przedmiot POStEPOWANIA ... . uuitit ettt et ettt et et

Uzasadnienie uruchomienia POStEPOWANIA .. ....euutertirettettent ettt et et et eeereeteaaeaneanenns
ZATWIERDZIL
DO REALIZACII

Podpis osoby wnioskujacej Podpisy Osob Zarzadu
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu postgpowania przetargowego na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Gliwickim Zakladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.o.

OSWIADCZENIE
CZELONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Imig 1 NazwisKo .....oooviiiiiiii e

W zwiazku z postgpowaniem przetargowym / konkursem ofert* na:

oswiadczam, ze:

1. Nie ubiegam si¢ o udzielenie tego zamowienia.

2. Nie pozostaj¢ w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwiazany/a* z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

3. Przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawatem/am* w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sig¢ o udzielenie
zamoOwienia.

4. Nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci mojej osoby.

5. Nie zostalem/am* prawomocnie skazany/a* za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci

majatkowych.

Data i podpis cztonka Komisji Przetargowej

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu postgpowania przetargowego na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Gliwickim Zakladzie Ustug Gorniczych Sp. z o.o.

WNIOSEK
O ZATWIERDZENIE WYNIKU
POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO / KONKURSU OFERT*

Data
Kryterium |
L.p. Nazwa Oferenta Uwagi
AT o1 g O (=] o | U
ZATWIERDZIL
Podpisy cztonkow Komisji Przetargowej Podpisy 0sob Zarzadu
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